Stockholms ) Segelsallskap

Seglingssektionen inom Stockholms Segelsillskap (SSS) s6ker administrator

Seglingssektionens uppdrag

SSS iér en ideell forening som grundades redan 1895. Vi har fyra hamnar runtom i Stockholm.
SSS kirnverksamhet dr barn- och ungdomssegling. Enligt SSS stadgar ansvarar Seglingssektionen
tor kappsegling, liger, jollesegling, trining och utbildning samt sillskapets jollar och foljebatar.
Detta g6t vi genom att bedriva barn-, ungdoms- och vuxensegling pa var och host i Bergvik och i
Visterbrohamnen, samt seglarldger pa somrarna pa Rastaholm, Eker6. Vi har ett flertal olika jol-
lar och foljebatar. Verksamheten leds av Seglingssektionen, med ledaméter som viljs pa arsmotet.

Mer om SSS gér att lisa hir: https://www.stockholmssegelsallskap.se/
Inspiration fran véra seglarliger finns pa Instagram: https://www.instagram.com/rastaholmsseg-

larlager/

Allmint om tjainsten

Tjansten omfattar cirka 20 % (motsvarande i genomsnitt 8 timmar per vecka) under 10 manader
per ar. Anstillningsavtal tecknas for ett kalenderar i taget. Arbetsledare och ansvarig f6r uppfolj-
ning samt vilka arbetsuppgifter som ingar dr Seglingssektionen. Administratéren ska fortldpande
rapportera till Seglingssektionen och delta pa dess méten (cirka en gang per manad). Arbetet kan
till storsta del skotas pa distans med arbetstid enligt 6verenskommelse.

Arbetsuppgifter

Hemsidan, sociala medier samt mejlkonton

Du sikerstiller att hemsidan kontinuerligt ar uppdaterad med aktuell information och kursutbud
samt Ovriga aktiviteter (grillkvallar, féraldramoéten, klubbmasterskap mm). Du ansvarar f6r kom-

munikationen pa sociala medier (primirt via Facebook). Du bevakar och hanterar mejladresserna
’traning@stockholmssegelsallskap.se” samt lager(@stockholmssegelsallskap.se”.

Kursdeltagare och betalningar

Du ansvarar fOr att administrera forfragningar och anmalningar fran kursdeltagare samt admini-
strerar och koordinerar kommunikationen till och fran kursdeltagare och forildrar/virdnadsha-
vare. Du ansvarar for inbjudningar och information infér fordldramoten, tivlingar och andra ar-
rangemang. Du sammanstiller regelbundet deltagarlistor inkl. nirvarorapport till méten med Seg-
lingssektionen.

Bidrag och rapporter
Du ansvarar for narvarorapporter m.m. till kommun och Svenska Seglarférbundet, samt ser till

att IdrottOnline ar uppdaterat. Du skéter dven bidragsansékningar.

Marknadsféring och kommunikation

Du ansvarar for genomférande av marknadsaktiviteter och kommunikation.
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Kvalifikationer

Du ir ansvarstagande, sjilvgaende och allmint ordningsam. Du har kunskap om Microsoft Of-
fice och vi ser girna att du har erfarenhet av att skota hemsidor, men det ar inget krav. (SSS hem-
sida dr byged i Wordpress.) Du dr positiv och har litt £6r att kommunicera bade muntligt och
skriftligt. Vi ser girna en person som ldser pa hégskola eller universitet. Seglingskunskap ar inget
krav men intresse for foreningsaktiviteter och segling underlittar i arbetet.

Ans6kan mailas till kontaktpersonerna nedan, sa snart som moijligt. Har du fragor dr du vilkom-
men att kontakta nagon av kontaktpersonerna. Den nuvarande administratéren kommer vara be-
hjalplig under den forsta tiden i tjdnsten.

Kontaktuppgifter
Pia Kullstrém (ordférande) Marika Hafdell (nuvarande administrator)
tfn: 0733-980397 tfn: 0707-793215

pia.kullstrom(@amailbox.se marika.hafdell@gmail.com
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